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{ PREDISPOSIZIONE DEL TEAM E DEL CANALE PRIVATO PER LA SEDUTA DI LAUREA 1

1. Il presidente della commissione di laurea crea il ‘team’ includendo come membri dello
stesso i docenti componenti e gli studenti della seduta di laurea.

2. Il presidente della commissione di laurea, nell’ambito del team creato, definisce
anche un ‘canale’ nel quale saranno inseriti come membri i soli docenti facenti parte

della commissione di laurea che denominera ‘COMMISSIONE’.

Il team creato al punto 1 sara quello da utilizzare unicamente per :

« lafase di discussione delle tesi da parte degli studenti in presenza della commissione di laurea;

* |a fase finale di proclamazione.

Il canale creato al punto 2 sara quello da utilizzare unicamente per :

« lafase di discussione privata tra i componenti della commissione di laurea.
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[ PIANIFICARE LE RIUNIONI PER | TEST DI CONNESSIONE

3. |l presidente della commissione di laurea ‘pianifica una riunione’ entro il giorno
antecedente a quello della seduta di laurea nell’ambito del canale ‘COMMISSIONE’

del team.

4. Il presidente della commissione di laurea ‘pianifica una riunione’ entro il giorno
antecedente a quello della seduta di laurea nell’ambito del canale ‘GENERALE’ del

team.

Quanto sopra al fine di testare i collegamenti audio e video di tutti i partecipanti e I'eventuale condivisione di
materiale multimediale utile per la discussione della tesi.
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[ SVOLGIMENTO DELLE RIUNIONI PER | TEST DI CONNESSIONE

5. Nel giorno e nell’ora previsti per la riunione di test con i componenti della
commissione, per ognuno dei commissari viene verificato il corretto funzionamento

dell’audio e del video.

6. Nel giorno e nell’ora previsti per la riunione di test con i laureandi, per ognuno di
loro viene verificato il corretto funzionamento dell’audio, del video e dell’eventuale
condivisione da parte dei laureandi del materiale multimediale finalizzato alla

discussione della tesi.

Per entrambe le riunioni il presidente di commissione illustra le modalita si svolgimento
della seduta di laurea a distanza e invita i partecipanti a non attivare autonomamente |l
microfono se non dopo esplicito invito da parte del presidente stesso.
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7. |l presidente della commissione di laurea ‘pianifica una riunione’ per il giorno e l'ora
della seduta di laurea nell’ambito del canale ‘GENERALE’ del team.
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{ SVOLGIMENTO DELLA SEDUTA DI LAUREA A DISTANZA ]

8. Il presidente della commissione invita tutti i laureandi a presenziare durante tutta la seduta
di laurea.

9. Il presidente della commissione invita il primo laureando:
« ad attivare il microfono;
 amostrare il documento di identita per l'identificazione;
« ad aprire la condivisione dell’eventuale materiale multimediale utile per la discussione della tesi;
« adiscutere latesi.

10. In questa fase i membri della commissione potranno attivare il proprio microfono per
porre eventuali domande avendo cura, a risposta avvenuta, di disattivare prontamente il
microfono.

11. Al termine della discussione il presidente della commissione invita il laureando a:

» chiudere la condivisione del materiale multimediale;
» disattivare il proprio microfono per proseguire con il laureando successivo.
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[ DISCUSSIONE PRIVATA DELLA COMMISSIONE E PROCLAMALZIONE ]

12. |l presidente della commissione, al termine delle discussioni di tutte le tesi, invita i
laureandi ad attendere un periodo di tempo lasciando attiva Papplicazione Teams in
attesa di una successiva riunione immediata che egli stesso avviera dopo la
discussione privata dei commissari.

13. Il presidente della commissione interrompe la riunione pubblica e attiva una
riunione immediata sul canale COMMISSIONE.

14. Al termine della discussione privata, il presidente della commissione interrompe la
riunione privata e attiva una riunione immediata sul canale GENERALE. Attende che
ogni laureando si unisca alla riunione e quindi effettua la proclamazione.

15. Al termine della proclamazione il presidente della commissione interrompe la
riunione sul canale GENERALE.
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Creare il Team

Cliccando sul pulsante ‘Teams’ presente nel menu laterale di sinistra, si accede alla schermata dove sono elencatii propri team.

Utilizzando il pulsante ‘Unisciti a un team o creane uno’ si accede alla schermata seguente, nella quale si deve selezionare

I'opzione ‘Crea un team’.

Esegui una ricerca o digita un comando

< Indietro

Partecipa o crea un team Cercaiteam

-

Crea un team Partecipa a un team con un
codice

Inserisci il codice

Ritorna alla slide ‘Predisposizione del feam’
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Creare il Team

= scegliere il modello di team ‘Classe’ adatto per le sedute di laureq;
= definire il nome del team ed una eventuale breve descrizione;

* aqaggiungere le persone che si vogliono includere nel team utilizzando in via preferenziale gli indirizzi di posta eleftronica
istituzionale di docenti e studenti (modifiche alla composizione del team possono essere apportate in ogni momento).

Creazione team

Gli insegnanti sono i proprietari dei team di classe e gli studenti sono i membri. Ogni team di classe
consente di creare attivita e test, registrare i feedback degli studenti e offrire loro uno spazio privato

4 per le note nel Blocco appunti per la classe.

<

\

MNome

ommunity di

Personale Altro

formazione . .
Sviluppo & amministrazione Club, gruppi di studio, attivita Descrizione (facoltativa)
extrascolasticl

Discussioni, progetti di gruppo, 0
attivits pjofessionale (PLC) dell'istituto di istruzione he

Annulla

Annulla

Aggiungi persone a "Seduta Test"

Studenti Insegnanti

[cerca studenti

Inizia a digitare un nome r scegliere un gruppo. un elenco di distribuzione o una persona della
scuola.

E’ possibile differenziare i permessi di accesso ai membri del
team utilizzando le opportune tab.

Ignora

Ritorna alla slide ‘Predisposizione del team'’ _ Guida per le sedute di laurea a distanza
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Creare il Team

mediante il menu ‘..." € possibile accedere ad alcune impostazioni.

Esequi una ricerca o digita un comando

Generale Post File Blocco appuntidellacl.. Attivitd Grades +

Benvenuto in Seduta Test

Scegli da dove vuoi iniziare

ale
iun ro
andona tea
ifica
Richiedi collagamento al taam d y
Gestisci tag

M Elimina il team Carica il materiale del corso Configura blocco appunti per la classe

Oggi
- - oot ViR - - <.
T - - coo ot G - <

Awvia una nuova cor Immetti @ per

A ¢ @ @ B o B G -

Selezionando la voce ‘Gestisci il team’ si possono gestire alcune preferenze (ad esempio silenziare automaticamente il microfono
per tutti i partecipanti all’avvio della sessione interattiva) ;

Selezionando la voce ‘Aggiungi membro’ si possono aggiungere, eliminare membri o modificarne il ruolo.

Ritorna alla slide ‘Predisposizione del team'’ Guida per le sedute di laurea a distanza
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Creare il Team

Silenziare il microfono per tutti i partecipanti in modo che, all’avvio delle riunioni, i microfoni siano tutti disattivati.

Esegui una ricerca o digita un comando

< Tutti i team
SN Seduta Test -

Membri  Richieste in sospeso  Canali  Impostazioni  Analisi  App

Seduta Test see Cerca membri Q

Generale Proprietari(2)

Nome Titolo Localita

L

v, .
L]

Membri ¢ ospiti(1)

Nome Titolo

[]

Ritorna alla slide ‘Predisposizione del feam’

[:] Disattiva microfone studenti

O

@ Team

& Aggiungi membro

Flag per disabilitare

Proprietario tutti i microfoni.

Membro ~ X
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Creare il canale privato COMMISSIONE

tramite il comando “..." siaccede a menu delle impostazioni.

Esegui una ricerca o digita un comando

< Tuttiiteam Generale Post File Blocco appunti della cl...  Attivits Grades -+ @ Team  ***

Seduta Test

Benvenuto in Seduta Test

Gestisci il team
Generale

Scegli da dove vuoi iniziare

Abbandona team
T [}

Modifica team 2 -

) \
Richiedi collegamento al team d J x /
Gestisci tag

 Elimina il team Carica il materiale del corso Configura blocco appunti per la classe

Oggi

D e o A ¢ -
4 S - - cociunto _ 3l team.

Awvia una nuova conversazione. Immetti @ per menzionare un utente.

b ¢ @ @ B G 9 e

Selezionando I'opzione ‘Aggiungi canale’ & possibile creare una canale di comunicazione privato e visibile solo ai componenti

della commissione . .
Ritorna alla slide precedente
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Creare il canale privato COMMISSIONE

« definire il nome del canale utilizzando il termine COMMISSIONE;

+ selezionare dal menu a tendina Privacy la voce ‘Privato:...";

+ immettere come membri del canale privato i soli componenti della commissione di laurea (utilizzando preferibilmente gli indirizzi

di posta elettronica istituzionale)

Crea un canale per il team "Seduta Test"

MNome canale

Sono consentiti lettere, numeri e spazi >

Descrizione

Aiuta gli altri neMg ricerca del canale corretto fernendo una descrizione

Privacy

Standard: accessibil}ﬁtutti I membri del team N @

Standard/ssibile a tutti i membri del team ~

Privato: accessibile solo 2 un gruppo specifico di persone all'interno de@

Ritorna alla slide ‘Predisposizione del canale privato’

Aggiungi i membri al canale Canale docenti

Studenti  Insegnanti

terca insegnanti

Inizia a digitare un nome per scegliere un gruppo. un elenco di distribuzione o una
persona della scuola.

Ignora
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Pianificare una riunione su un canale del Team

utilizzando il tasto ‘Chiamata Immediata’, siistanzia una riunione verso i memlbri del team.

Start a new conversation. Type @ to mention

Search or type a command e - o - Af e @ @ @ @ e

a .
. Teams v - Mark 8 Project Team > Research and Development - Megan Bowen
Change picture
= | e Conversations  Files Wiki Power Bl Mark 8 Project Plan  Meeting Notes +
ur teams —
s © Available >
. Mark 8 Project Team
et status message
- Adele Vance M [ Set status message
g General . Here is the Mark 8 overview doc. | could use some help with the performance specifications chart and the parts sup;  [J Saved
- Design & settings Pulsante per avviare
Digital Assets Web @ Mark 8 Performance Overview.docx Ry fL_} Mark 8 Parts and Spec List.xlsx una Videochiamata con
Go to Market Plan Zoom - (100%) + ] . .
L | 3 eptes trom yo et i membri del team.
Research and Development
« Reply
4 Keyboard shortcuts
i - Sales and Marketing
i Dubira Béeger Alx Aboit >
G
. One of the challenges we face in Greece is that our partners and customers do not see the full value of moving to tt  Check for updates
Monthly Reports a hybrid environment pilot program for our top customers
Download the mobile app,
. Retail
& Reply
General Sign out
October 4, 2019
INC460 Sales
Megan Bowen 10/4 1124 AM 1
e Let's review the results from the Mark 8 marketing campaign so far.
m Mark 8 Campaign Update
Monday, October 7, 2019 @ 2:30 PM
3 replies from you, Patti
« Reply
October 18, 2019
Adele Vance A @
. | Has anyone reviewed the latest stats for next month's newsletter2##uld use figures and suggested text from Alex, Megan, and Nestor.
) « Reply
=21
Start a new conversatig g to menggf someone
= " Join or create a team & A ¢ ©@ R B

=

Pulsante "Chiamata Immediata" per avviare
una videochiamata con i membri del team.
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Pianificare una riunione su un canale del Team

Vuoi aggiungere un oggetto?

Nuova riunione

Titolo Seleziona un canale per la riunion

[ | Seduta Test/Generale
Localits Imiita persone

v Invita qualcuno
Inizio Fine Ripet () Qrpanizzs

09 mar 2020 15:00 09 mar 2020 1530 Luca Moriello

Dettagli

—

Riunione immediata B 7 U S ¥ A M psgeiov L = o= e

Immetti i dettagli della nuova riunione

/ Disattivatc [:‘ Pianifica una riunione

L'intferfaccia ci permette di :
e Qvviare una comunicazione immediata verso futti i membri del team attraverso il pulsante ‘Riunione immediata’;
« di pianificarne una attraverso il pulsante ‘Pianifica una rivnione’.

In entrambi i casi, i partecipanti al team verranno avvisati mediante una notifica dell’applicazione e da un messaggio di posta
elettronica.

Ritorna alla slide ‘Pianificare una riunione’ S RS B R liquiea a distanza
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Pianificare una riunione immediata su un canale

v ¢ © 8 da)

Vuoi aggiungere un oggetto?

Riunione immediata

/ Disattivato | Pianifica una riunione

Ritorna alla slide ‘Pianificare una riunione’ o R = Guida per le sedute di laurea a distanza
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Effettuare una riunione su un canale del Team

Esegui una ricerca o digita un comando @ = O X |nd |Ca | pa rteCI pa ntl presentl .

Persone X

Invita qualcuno @
Partecipanti alla riumune/

Attiva/disattiva il microfono.

__—— Torna al menu principale.

In uso: Altoparlanti e microfono del PC

ooos  md & E

Termina la comunicazione.

Attiva/disattiva la webcam.

Accede al menu delle opzioni.

Avvia la condivisione di presentazioni, del
proprio desktop e di applicazioni esterne.
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